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Bei dem Christlichen Erwachsenenbildung e.V. in Merzig ist folgende Stelle zum 

nächstmöglichen Eintritt zu besetzen: 

 

Lohnbuchhalter (m/w/d) 
 

Tätigkeitsprofil: 

 Selbständige Durchführung von Lohn- und Gehaltsabrechnungen inkl. Monats- und 

Jahresabschlussarbeiten 

 Verbuchen der Personalkosten in der Fibu 

 Bearbeitung des Melde- und Bescheinigungswesens sowie Berufsgenossenschafts-

meldungen 

 Erstellung von Arbeitsverträgen, Vertragsänderungen und Bescheinigungen 

 Verwalten und Führen von Personalakten 

 Stammdatenpflege und -eingabe sowie Erstellung von Statistiken 

 Korrespondenz mit Sozialversicherungsträgern, Mitarbeitern, Behörden, etc. 

 Erstellung von Anträgen und Bearbeitung Lohnkostenzuschläge für Ministerium und 

Arbeitsagentur 

 

Voraussetzungen: 

 Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung (z.B. Industriekaufmann, 

Steuerfachangestellter, Bilanzbuchhalter/Finanzbuchhalter, Bürokaufmann/Kaufmann 

für Büromanagement) 

 Mehrjährige Berufserfahrung in der Lohnbuchhaltung 

 sehr gute Office-Kenntnisse (Word, Excel, Outlook) 

 idealerweise Erfahrung in DATEV Lohn und Gehalt sowie Lodas und WinLine von Mesonic 

 die Bereitschaft zur Weiterbildung und -entwicklung 

 Selbständige, zuverlässige und präzise Arbeitsweise sowie Teamfähigkeit 

 

Beschäftigungsumfang: 

 Vollzeit 39 Std/Woche 

 Beschäftigungsbeginn: nächstmöglich 

Kontakt: 
Christliche Erwachsenenbildung e.V. 
Herr Thorsten Schütz   
Industriestraße 6-8 
66663 Merzig-Hilbringen  
thorsten.schuetz[at]@ceb-akademie.de  


